
ФОРМИРОВАНИЕ ГРУПП 

 

По каждому кружку или секции может быть одна или более групп, отличающихся 

расписанием, ведущим, количеством участников, возрастными ограничениями. 

Для добавления группы необходимо: перейти в Личный кабинет – Кружки и секции – выбрать 

в списке кружок или секцию – на карточке кружка или секции нажать кнопку «Редактировать» –

«Управление группами и заявками»; в открывшемся подразделе «Управление группами и заявками» 

в левой части страницы отображается список групп, а над ним кнопка «Добавить». При нажатии 

кнопки «Добавить» открывается форма добавления новой группы кружка или секции. Форма 

содержит следующие поля (рис.1): 

 
Рис.1 

При формировании групп сертифицированных программ с использованием социального 

сертификата необходимо обратить внимание на следующие моменты: 

 Проверить, заполнены ли все обязательные поля. Требования представлены в 

Руководстве пользователя (4.1.7.1. Создание группы) 

 Проверить, стоит ли отметка в чек-боксе «Подача заявок через Портал» 

 Статус группы – «Комплектование» 

После получения заявки по сертифицированной программе в случае, если родителем указана 

оплата сертификатом (рис 2.), необходимо действовать согласно Руководству пользователя. 

 



 

Рис.2 

 

«Комплектование» – статус, в котором возможна подача заявок в группу, управление 

заявками. Этот статус не рекомендуется менять на следующий до тех пор, пока ведется любая 

работа с группой. 

 

Комментарии по Рисунку 1: 
 

 

Управление группами и заявками 

Наименование поля Ожидаемое заполнение 

Название Поле заполнено 

Тип группы Поле заполнено 

Максимальное количество 

участников 

Поле заполнено 

Возрастные ограничения Стоит галочка в чекбоксе «Ограничивать возраст подачи 

заявки». Возраст указан в соответствии с ДОП 

Отображать расписание Указано расписание «одиночное» либо «повторяющееся» 

Подача заявок через Портал Проставлена галочка в чекбоксе 

Длительность обучения Поле заполнено 

Начало обучения Поле заполнено 

Режим группы Группы переведены в режим «Комплектование» 


